
                          

                            PLAN VE PROJE MÜDÜRLÜĞÜ FONKSİYONEL GÖREV DAĞILIMI 

               PERSONEL         ADET 

MÜDÜR          1 

MEMUR          13 

TOPLAM          14 

 

S.NO ADI SOYADI 
ÖĞRENİM 

DURUMU STATÜ UNVANI GÖREV AYRINTISI 

1  Ahmet TAMER  Lisans  Memur 
Mimar                     

Plan ve Proje Müdürü 
*Müdürlüğün sevk ve idaresi  

 

İdari İşler Birimi 

        

   

1 

       

 Özge KINALI Önlisans Memur Memur 

*İlgili yerlerle yazışmaları yürütmek,  

*Hakedişlerin ve doğrudan temin işlerinin tahakkuk işlemlerini yaparak ilgili müdürlüğe iletmek,  

*Müdürlüğe ait Performans Programı, Faaliyet Raporları, Stratejik Plan, İç Kontrol Analizi ve Bütçe       

 işlemlerini yapmak, Müdürlüğe gelen taleplere süresi içerisinde cevap vermek.                                                                                                                                                               

*Müdürlüğün verdiği diğer görevleri yerine getirmek. 
 

Proje ve Tasarım İhale Hazırlık ve Kontrollük Birimi 

1 Ertan SÖZEN Lisans Memur Mimar 
 

 

*Projelerle alakalı ihtiyaçların belirlenmesi, bu ihtiyaçlar doğrultusunda avan projelerin 

hazırlanması/hazırlattırılması 

*4734 sayılı Kanun gereği bütçe ödeneği bulunan yapım, mal, hizmet ve danışmanlık ihalelerinin tüm 

işlemlerinin yapılması, yürütülmesi, sonuçlandırılması,  

*Sözleşmesi yapılan işlerin yer teslim tutanaklarını hazırlamak ilgili işlerin 2886, 4734, 4735 Sayılı 

Kanunlar çerçevesince yapı denetimini yapmak,  

*İlgili işlerin geçici ve kesin hakkedişlerini yapmak,  

*Muayene ve kabul komisyonları için kabul teklif belgesini hazırlamak,  

*İlgili Komisyonlara yardımcı olmak,  

*Taşınmaz kültür varlıklarının envanter çalışmalarının hazırlanması,  

*Mülkiyeti Belediye’ye ait taşınmaz eserlerin rölöve, restitüsyon, restorasyon, yeni kullanım ve çevre 

düzenleme projelerinin hazırlanması ve hazırlatılması,  

*Koruma Kurulunun onayladığı projelerin uygulaması işlerinde kontrollüğünün yapılması,  

*Mülkiyeti Vakıflara ait olup Belediyemize tahsis edilmiş sivil mimarlık örneği ve anıtsal yapıların 

rölöve, restitüsyon, restorasyon, yeni kullanım ve çevre düzenleme projelerinin hazırlanması, 

hazırlatılması, kontrollüğünün yapılması,  

*Meram İlçe sınırları içerisinde bulunan tarihi yapıların korunması ve yaşatılmasına, yönelik gerekli 

rölöve, restitüsyon, restorasyon projelerinin hazırlanması gerekirse ihale edilmesi. 

2 Abdullah SELÇUK  Lisans Memur Mimar 

3 
Asude Beyza  

HANÇERLİ 
Lisans Memur Mimar 

4 Nazlı USTA  Lisans Memur İnşaat Mühendisi 

 5 Arif KARACAN  Lisans Memur İnşaat Teknikeri 

 6 
Ömer Memiş 

KÖMÜRCÜ  
Lisans Memur Makine Mühendisi 

7 Emrullah YENEN  Lisans Memur Elektrik Mühendisi 

8 Mustafa KAL Lisans Memur İnşaat Mühendisi 

9 Barış DALCI Lisans Memur İnşaat Mühendisi 

10 Mahmut ÖZTÜRK Lisans Memur Makine Mühendisi 

11 Esra ÇAY 
Yüksek 

Lisans 
Memur Arkeolog 

12 M.Hakan KABAN Önlisans Memur Restorasyon Teknikeri 

     

 


