T.C.
MERAM BELEDIYESI
HuKuk isleri Miidiirliigii

1) HUKUK iSLERi MUDURLUGU’NUN GOREVLERI

a) Belediye'nin tiim hukuksal sorunlarina; yiiriirliikteki mer'i mevzuata gére Belediye Baskani
tarafindan verilen vekaletnamede saptanan smirlar icerisinde gereken 6zen ve ¢abuklukla ¢oziimler
saglamak,

b) Tim yargi mercileri, hakemler, icra daireleri ile noterlerden yapilacak tebliglerin Belediye
Bagkan1 adina alinmasiny, ilgili mercilere iletilmesini, ilgili mercilerin verecekleri bilgi tizerine hukuksal
olarak gerekli islemlerin yerine getirilmesini saglamak,

¢) Mer'i mevzuattaki gelismelerin siirekli takip edilmesini, Belediye'yi dogrudan veya dolayl
olarak ilgilendiren mer't mevzuattaki degisiklikler hakkinda ilgili bdliimlerin bilgilendirilmesini
saglamak,

d) Belediye'yi, kanuni takibe intikal eden alacaklarla ilgili olarak, adli mercilerde temsil
edilmesini saglamak

e) Belediye aleyhindeki mahkeme kararlarmin temyiz edilmesinde fayda goriilmemesi halinde,
keyfiyetin Belediye Baskani takdirine sunulmasini alinacak onay dogrultusunda hareket edilmesini
saglamak,

f) Kanuni takibe intikal etmis alacaklarla ilgili dava ve icra takip islemlerinin her birisi i¢in ayr1
dosya tutulmasini saglamak,

g) Belediye aleyhine yapilan icra takiplerine gerekli hallerde siiresinde itiraz etmek, gerekli
kararlarin alinmast i¢in siiresinde miiracaat etmek ve Belediye alacaklari i¢in icra takibinde bulunmak.

h) Durusmali yapilan tim yargi safahatlarinda bulunmak ve kesiflere katilmak,

1) Takibinde kamu yarar1 goriilmeyen dosyalar1 Bagkanlik onay1 alarak ve gerekli hukuki prosediir
izlenerek kapatmak,

i) Ekonomiklik, tretkenlik, yiiksek verimlilik ve performans artirict etki olusturmak amaciyla
mer'i mevzuat ve stratejik hedefler gercevesinde dis hizmet alim yoluyla yapilmasi miimkiin olan
hizmetleri uzman 6zel ve/veya tiizel kisilere usuliine uygun yaptirmak,

J) Stratejik planlama ile miidiirlige verilen hedefleri gerceklestirmek,

k) Davaci veya davali olarak yargi yerlerinde Belediyeyi temsile, Belediye Baskani’nin vekili
sifatiyla Belediye hak ve menfaatlerinin korunmast igin tiim is ve iglemleri yapmak,

[) Acgilmig ve acilacak olan davalarla ilgili olarak belediye birimlerinden bilgi ve belgeleri
toplamak,

m) Mahkemelerce verilen kararlari ilgili birimlerine gondermek,

n) Belediye faaliyetlerinin hukuka uygunlugunun temini i¢in; Bagkanlik Makaminca veya
Bagkanlik Makaminin uygun gérdiigii diger idari birimlerce sorulan hususlar hakkinda istisari mahiyette
(yazili ya da sozlii) hukuki gortis bildirmek,

0) Belediyenin amaglarim1 daha iyi gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
caligmasini temin etmek amaciyla yasalarin tasari asamasindayken goriis istenmesi halinde gerekli
hukuki teklifleri hazirlamak ve Baskana sunmak,

0) Belediyenin diger birimleri tarafindan hazirlanan plan ve programlari hukuki agidan
inceleyerek istisari mahiyette goriislerini bildirmek,

p) Yonetmelik ve yonerge hazirlamak ya da diger birimlerce hazirlananlar inceleyerek goriilen
eksiklikler hakkinda istigari mahiyette goriislerini bildirmek,

r) Belediye Baskaninca verilen vekédletnamedeki smirlar i¢inde Belediye Bagkam adina Yarg
mercileri, Hakemler, Icra Daireleri, Noterlikler nezdinde Belediye tiizel kisiligini temsil etmek,

s) Stratejik planlamaya uygun biit¢e hazirlamak ve en ekonomik sekilde kullanmay1 saglamak,

s) Baskanlikca verilen diger hukuki isleri yerine getirmek,

t) A¢ilmis olan davalarda dava sirasinda Belediye menfaat ve islevleri dogrultusunda sonradan
ortaya ¢ikan her tiir evraki re’sen harekete gecerek Belediye birimlerinden ilgili kisiye bilgi vermek.

u) Gorevle ilgili her tirlii i¢/dis yazismalar1 yapmak, Baskana, Enciimene, Meclise teklifler
sunmak, verilen kararlar1 uygulamak,
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il) Mer'i mevzuatin dngordiigii diger gorevlerin icra edilmesini saglamak.

2) HUKUK ISLERI MUDURLUGU’NU OLUSTURAN BIiRIMLERIN GOREV VE
SORUMLULUKLARI

Meram Belediye Baskanhigi Hukuk Isleri Miidiirliigii bir miidiir, yeterli avukatlar ile mer'i norm
kadro mevzuatina uygun nitelik ve sayida personelden olugsmaktadir.

A) Hukuk fsleri Miidiirii- Av. Ferhat TEMEL

a) Belediye Enclimen toplantilarina katilarak yasal goriis bildirmek

b) Hukuk Isleri Miidiirliigiindeki birimleri gerekli disiplin ve ¢alisma diizeni icinde yonetmek,
birimler arasinda uyumlu ¢alisma diizenini saglamak

¢) Dava ve icra muamelelerini yiiriitmek {izere avukatlar1 gorevlendirmek, dava ve icralarin
takibini denetlemek veya liizum gordiigii taktirde bizzat dava ve icra takiplerini yiiriitmek

d) Miitalaa taleplerini inceleyip rapora baglamak iizere avukatlara gérev vermek yahut bizzat
kendisi miitalaa vermek

e) Belediye Baskaninin vekaletname ile devrettigi yetkiler cercevesindeki igleri yiiriitmek

oo .

B) Avukatlar- Av. Ozkan UYSAL

a) Belediye leh ve aleyhinde adli ve idari yargida agilan davalari takip ve sonuglandirmak

b) Belediye alacaklarini icra daireleri vasitasiyla takip ve neticelendirmek, Belediye aleyhine
yapilan icra takiplerini takip ve sonug¢landirmak

¢) Miidiir tarafindan gorev verilen miitalaa taleplerini inceleyip yasal goriis bildirmek

d) Kira miiddeti sona eren taginmazlarin talep halinde tahliyesini saglamak

e) Belediye Bagkaninca vekaletname ile devrettigi yetkiler ¢ergevesindeki isleri, miidiiriin bilgi ve
oluru dahilinde yiiriitmek

f) Ilgili miidiirliiklerce ihale onayinin alinmasini miiteakip sozlesmenin imzalanmasina kadar ihale
islem dosyasinin hazirlanmasinda yardime1 olmak

g) Ihalelere kars1 yapilan sikdyet bagvurularini degerlendirmek

h) Miidiir tarafindan verilen diger emir ve isleri yapmak

Av. Zeynep Goniil KUCUKKOKEN

a) Belediye leh ve aleyhinde adli ve idari yargida agilan davalari takip ve sonuglandirmak,
durugmalara ve kesiflere katilmak

b) Midiir tarafindan gorev verilen miitalaa taleplerini inceleyip yasal goriis bildirmek

¢) Kira miiddeti sona eren taginmazlarin talep halinde tahliyesini saglamak (dava yoluyla tahliye)

d) Belediye Bagkaninca vekaletname ile devrettigi yetkiler cercevesindeki isleri, miidiiriin bilgi ve
oluru dahilinde yiiritmek

e) Miidiir tarafindan verilen diger emir ve igleri yapmak

C) Diger Personel

a) Belediye lehinde ve aleyhinde yapilan icra takipleri igin gerekli tim evraki icra midiirlerine
siiresinde vermek, takibini yapmak ve bu konuda belediye avukatlari veya Hukuk Isleri Miidiirii ile
koordineli olarak muameleleri icra etmek, haciz islemlerini gerceklestirmek

b) Belediye leh ve aleyhine agilan icra takiplerinin miizekkerelerini yazmak

¢) Miidiirliik biitgesini hazirlamak, mahkeme harg ve giderleri i¢in avans ¢ekmek

d) Kurum i¢i ve kurumlar arasi tiim yazigmalar1 yazmak, siireli evraklari takip etmek

e) Gelen ve giden evrak kayit defterini tutmak

f) Davalar ile ilgili dilekge sair tebligatlar1 almak
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g) Belediye leh ve aleyhine agilan davalar igin dosya olusturmak, arsiv kaydini tutmak ve Miidiire
veya gorevlendirilmis avukata vermek
h) Durusma giinleri ile diger siireli isleri deftere ve takvime islemek
1) Midiir veya avukatin yasal goriislerini daktilo etmek ve ilgili miidiirliige bildirmek
i) Belediye leh ve aleyhine agilan davalar i¢in ilgili mahkemesine yazilmis olan Miidiir veya
avukatin cevap dilekcelerini daktilo etmek
j) Izaleyi siiyuu talepli agilan davalarda satis ilanlarini takip etmek
K) Belediye leh ve aleyhine agilan davalar i¢in Adalet Sarayindaki isleri takip etmek
[) Miidiir tarafindan verilen diger emir ve igleri yapmak



